Smérnice pro ochranu osobnich udaji, zpracovavanych
spolecnosti KRALOVOPOLSKA, a.s.

A) Definice pojmi

Osobni udaje: veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(subjekt udaju); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou Ize piimo i
nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urCity identifikdtor, napiiklad jméno,
identifikac¢ni ¢islo, lokaéni tidaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlaStnich prvki
fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spoleCenské identity
této fyzické osoby;

Obecné osobni udaje:

a) identifikatni udaje - osobni udaje slouzici k jednoznaéné a nezaménitelné
identifikaci (jméno, pfijmeni, titul, rodné ¢islo, bylo-li ptfidéleno, datum narozeni,
adresa trvalého pobytu, Cislo a dalsi udaje z prukazu totoznosti - obc¢anského pritkazu,
Cislo a dalsi udaje z pasu nebo jiného obdobného dokumentu, podpis, u fyzické osoby
podnikatele téZ datiové identifikaéni &islo a IC)

b) kontaktni idaje — osobni udaje umoziujici kontakt (zejména subjektem uvedena
kontaktni adresa, Cislo telefonu, ¢islo faxu, e-mailova adresa, datova schranka,
bankovni spojeni a jiné obdobné informace)

C) udaje vztahujici se k pracovnépravnimu vztahu zaméstnance — udaje o
vykonavané préci, udaje o vzdélavani, Skoleni a dal§im rozvoji, udaje o hodnoceni,
mzd¢ a dalSim odménovani, udaje o plnéni danovych povinnosti a povinnych
odvodech zejména na socialni a zdravotni pojisténi, udaje o pracovnélékaiskych
skute¢nostech, udaje obsazené¢ v pracovné pravni dokumentaci, udaje o dochazce,
udaje o aktivitach, které nejsou pfedmétem prace, avsak jsou s praci obvykle spojeny,
apod.)

d) udaje vztahujici se k zajemci o zaméstnani u Spravce — Gdaje o kvalifikaci a
pracovnich zkuSenostech, tdaje o pracovnélékaiskych skute¢nostech, udaje o
divéryhodnosti, apod.

e) udaje vztahujici se ke smluvnim vztahtim - udaje o obchodech, provizich, obsahu
smluvniho vztahu, plnéni smluvnich povinnosti, vzdélavani, plnéni povinnosti
vyplyvajicich z pravnich ptedpisi, udaje o divéryhodnosti, apod.

Zvlastni kategorie osobnich udaju:
e Udaje o rasovém ¢i etnickém plvodu
¢ udaje o politickych nazorech, ndbozenském nebo filozofickém vyznani
e udaje o ¢lenstvi v odborech
e udaje o zdravotnim stavu (veskeré udaje souvisejici se zdravotnim stavem, které
vypovidaji o télesném nebo dusenim zdravi ¢loveka),
udaje o sexualni orientaci,
e udaje o trestnich deliktech ¢i pravomocném odsouzeni
e genetické udaje (osobni udaje tykajici se zdédénych nebo ziskanych genetickych
znaku urcité fyzické osoby, které vyplyvaji z analyzy biologického vzorku dotéené
fyzické osoby nebo z analyzy jiného prvku, kterd umoziuje ziskat rovnocenné
informace)
e Dbiometrické udaje (napt. vzorek DNA, otisk prstu, scan ocni sitnice)
e osobni tdaje déti



Zpracovanim je jakakoli operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo soubory
osobnich udaju, ktera je provadéné pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupt, jako je
— shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, ulozeni, ptizptsobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni prenosem, S$ifeni, jakékoli jiné
zptistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz, zniceni

Subjektem osobnich udaju je vzdy pouze fyzicka osoba, jiz se osobni udaje tykaji — typicky
zaméstnanec nebo zikaznik-fyzicka osoba nebo OSVC (spolupracujici subjekt ¢&i
zakaznik). Subjekt udaji nikdy neni pravnicka osoba. Udaje vztahujici se k pravnické osobé
tak nejsou osobnimi idaji. Osobni udaje mohou byt pouze ve vztahu k zijici fyzické osobé¢.

Spravcem osobnich idaji je spoleénost KRALOVOPOLSKA, a.s, IC 46347267. Spravce
uruje ucely a prostiedky zpracovani osobnich idajii a za zpracovani primarné odpovida (jako
zaméstnavatel nebo jako smluvni partner)

Zpracovatelem osobnich udaji je ten, koho si spravce najima, aby pro néj provadél s
osobnimi udaji zpracovatelské operace. Jinymi slovy zpracovatel zpracovava osobni tidaje pro
spravce. Od sprévce se zpracovatel 1i8i tim, Ze v rdmci ¢innosti pro spravce mize provadét jen

takové zpracovatelské operace, kterymi jej spravce poveéfi nebo vyplyvaji z Cinnosti, pro
kterou byl zpracovatel spravcem povéien.

AKtualni pravni prava — nafizeni EP a Rady ¢. 2016/679 (GDPR)

B) Zpracovani osolznich udaju zaméstnancﬁ spole¢nosti
KRALOVOPOLSKA, a.s.

a) osobni udaje zaméstnancu poskytnuté v rozsahu osobniho dotazniku budou zpracovavany
pro ucely personalni a mzdové agendy, a to po dobu nezbytn€ nutnou, nejdéle vSak po dobu
trvani pracovnépravniho vztahu zaméstnance k zaméstnavateli. Po této dob¢ budou osobni
udaje uchovavany pouze pro UcCely archivnictvi v rozsahu stanoveném ptisluSnymi pravnimi
predpisy.

Ze strany zaméstnavatele dochazi rovnéZ k monitorovani vlastnich prostor za ucelem
bezpe€nosti prace a ochrany majetku. Pfi tomto zpracovani  jsou tyto zaznamy
shromazd’'ovany jako technicky nezbytnd soucast dané¢ho procesu a pouzité technologie, bez
umyslu piipadna biometrickd data jakkoliv vyuzivat ¢i jinak zpracovavat. Piislusné
monitorovaci kamery pak pofizuji zdznamy ¢i snimky v omezené kvalité, takze z nich nelze
jednoznaéné uréit  biometrické markanty. Spole¢nost KRALOVOPOLSKA, a.s. jako
provozovatel monitorovaciho systému tyto udaje shromazduje po omezenou dobu 10 dni
pouze jako nedilnou soucast shromazdovani bé€znych identifikatnich udaji (podoba
¢loveka), a nijak s nimi déle nepracuje. Pfi vyuzivani monitorovacich systémi tak nedochéazi
k uchovani ani k aktivnimu vyuZzivani biometriky pfi identifikaci ¢i autentizaci.

Jednotlivé kategorie zpracovavanych osobnich udaji zaméstnavatelem KRALOVOPOLSKA,
a.s. jsou uvedeny v priloze ¢. 1 této smérnice.

b) pravni divody zpracovani osobnich udaji zaméstnancti:



e zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje,

e zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zdjmut piislusného spravce ¢i treti
strany, kromé piipadl, kdy pfed témito zdjmy maji pfednost z4jmy nebo zékladni
prava a svobody subjektu udajii vyzadujici ochranu osobnich udajt.

e zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaju,
nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost tohoto
subjektu udaj,

C) pravni diivody zpracovani zvlastni kategorie osobnich udaji

e zpracovani je nezbytné pro plnéni povinnosti v oblasti pracovniho prava, prava
socidlniho zabezpeceni a socidlni ochrany,

e zpracovani je nutné pro ochranu zivotné dilezitych zajmt subjektu udaji nebo jiné
fyzické osoby v ptipadé, ze subjekt tidajii neni fyzicky nebo pravné zpisobily udélit
souhlas,

e zpracovani se tyka osobnich udaji zjevné zvetejnénych subjektem udaju,

e zpracovani je nezbytné pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokti nebo pii
jednani soudd,

e zpracovani je nezbytné z divodu vyznamného vetejného zjmu,

e zpracovani je nezbytné z diivodu vefejného zdjmu v oblasti vefejného zdravi, jako je
ochrana pfed vaznymi preshraniénimi zdravotnimi hrozbami nebo zajisténi
bezpecnosti zdravotni péce, 1é€ivych piipravkl nebo zdravotnickych prostredk,

e zpracovani je nezbytné pro ucely archivace ve vefejném zajmu, pro ucely védeckého
¢i historického vyzkumu nebo pro statistické ucely.

Povinnost zajistit persondlni a mzdovou agendu je zaméstnavateli ulozena zvlastnimi zakony,
a to zejména:
zakon ¢. 262/2006 Sb. (zakonik prace), Natizeni vlady 590/2006 Sb.

W

zékon ¢ 582/1991 Sb., o organizaci a provadeéni socialniho zabezpeceni

zakon €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi
zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmu, vSechny v platném znéni;

d) osobni tdaje zaméstnancti budou zpracovavany pro ucely persondlni agendy v listinné
podobé v osobnim spise a v elektronické podobé v systému VEMA; pro ucely mzdové agendy
potom v elektronické podobé v informa¢nim systému M-Files

e) nezbytné osobni Gdaje budou piedavany pouze organiim financni a socialni spravy nebo
jinym pfiislusnym uiadiim v ptipadech, kdy tak uklada zvlastni zakon; jinym subjektim budou
osobni udaje pfedany pouze po pfedchozim prokazatelném souhlasu zaméstnance;

f) v ptipad¢ vedeni exekuce na majetek zaméstnance je zaméstnavatel povinen poskytnout
exekutorovi soucinnost ve smyslu § 33 Exekucniho tadu. V rdmci této soucinnosti je
zaméstnavatel povinen poskytnout informace, které maji vyznam pro exekucni fizeni.
Zejména se jedna o informace:
e 7e povinny /zaméstnanec) /manzel povinného je u zaméstnavatele v pracovnim
pomeéru
e informace o vysi pfijmu zamé&stnance
e informace o vysi zakladni nezabavitelné ¢astky, poctu vyzivovanych osob, vycet a
poradi dalSich pohledavek,



e informace o instituci, u niz je veden bankovni ucet, na ktery je zasildna mzda, na
vyslovnou zadost exekutora sdéli zaméstnavatel rovnéz konkrétni ¢islo uctu

Exekutor a jeho zaméstnanci jsou vazani povinnosti mlcenlivosti. K poskytnuti osobnich
udaji zaméstnavatelem exekutorovi, nezbytnych ke splnéni pravni povinnosti zaméstnavatele
v postaveni spravce osobnich udaji, neni tfeba souhlasu subjektu udaji-zaméstnance.

g) osobni udaje nejsou ze strany spravce predavany ke zpracovani zadnym jinym
zpracovateliim

C) Zpracovani osobnich udaju zakazniku ¢i dodavatelu spole¢nosti
KRALOVOPOLSKA, a.s. - fyzickvch osob

a) osobni tdaje zdkaznikl ¢i dodavateli spole¢nosti KRALOVOPOLSKA, a.s. — fyzickych
0sob, poskytnuté vramci uzavienych smluvnich vztahd, budou zpracovavany vyhradné
Vv rozsahu zékonnych povinnosti spoleénosti KRALOVOPOLSKA, a.s. pro ucéely dafiové
evidence, vlastni evidence pohledivek a zavazkd spole¢nosti KRALOVOPOLSKA, a.s. a
zakazkové agendy, a to v téchto ptipadech:

e zpracovani bude nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaja,
nebo pro provedeni opatieni piijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost tohoto
subjektu udaji;

e zpracovani bude nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na spole¢nost
KRALOVOPOLSKA, a.s. jako spravce vztahuje;

e zpracovani bude nezbytné pro ochranu zivotn¢ dilezitych z4jma subjektu idaji nebo
jiné fyzické osoby;

e zpracovani bude nezbytné pro splnéni tkolu provadéného ve vetejném zdjmu nebo pii
vykonu vetejné moci,

e zpracovani bude nezbytné pro ucely oprdvnénych z&mid  spoleCnosti
KRALOVOPOLSKA, a.s. ¢&i tieti strany, kromé piipadi, kdy pied témito zajmy maji
piednost zajmy nebo zékladni prava a svobody subjektu udaji vyzadujici ochranu
osobnich dajl, zejména pokud je subjektem udaja dite.

Zpracovani téchto osobnich daji bude probihat po dobu nezbytné nutnou, nejdéle vsak po
dobu trvani zakonnych povinnosti spoleénosti KRALOVOPOLSKA, a.s.. Po této dob& budou
osobni Udaje uchovavany pouze pro ucely archivnictvi v rozsahu stanoveném piisluSnymi
pravnimi piedpisy.

Daiiové povinnosti jsou spoletnosti KRALOVOPOLSKA, a.s. as. uloZeny zvlastnimi
zakony, a to zejména:

e zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty v platném znéni;

e zdkon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu v platném znéni;

e zakon €. 563/1991 Sb., 0 Gcetnictvi v platném znéni;

b) tyto osobni udaje budou zpracovavany pro ucely zakazkové agendy v listinné podobé
v zakazkovém spise a V elektronické podobé v informaénim systému M-Files; pro ucely
danové agendy v elektronické podobé v informac¢nim systému M-Files



¢) nezbytné osobni udaje budou pfeddvany pouze orgdniim financni spravy nebo jinym
piislusnym ufadiim v ptipadech, kdy tak ukldda zvlastni zakon; jinym subjektim budou
osobni udaje ptredany pouze po predchozim prokazatelném souhlasu subjektu udaja;

d) v ptipadé vedeni exekuce na majetek subjektu udaji je spole¢nost KRALOVOPOLSKA,
a.s. povinna poskytnout exekutorovi sou¢innost ve smyslu § 33 Exekuéniho fadu. V ramci
této soudinnosti je spole¢nost KRALOVOPOLSKA, a.s. povinna poskytnout informace,
které maji vyznam pro exekucni fizeni. Zejména se jedna o informace:
e 7e je s povinnym/subjektem udaji uzavien smluvni vztah
e informace o vysSi splatnych pohleddvek subjektu udaji vaci  spolecnost
KRALOVOPOLSKA, a.s.

Ohledn¢  zpracovani  osobnich  udaji  zdkaznikii ¢ dodavateli  spolecnosti
KRALOVOPOLSKA, a.s. - fyzickych osob je zpracovana samostatna informace, ktera tvofi
prilohu ¢&. 2 této smérnice.

f) Ze strany spole¢nosti KRALOVOPOLSKA, a.s. dochazi rovnéz k monitorovani vlastnich
prostor za ucelem bezpe€nosti prdce a ochrany majetku. Pii tomto zpracovani jsou tyto
zdznamy shromazdovany jako technicky nezbytnd soucast daného procesu a pouzité
technologie, bez umyslu piipadna biometrickd data jakkoliv vyuzivat ¢i jinak zpracovavat.
Ptislusné monitorovaci kamery pak pofizuji zaznamy ¢i snimky v omezené kvalite, takze z
nich nelze jednoznaén& uréit biometrické markanty. Spole¢nost KRALOVOPOLSKA, a.s.
jako provozovatel monitorovaciho systému tyto udaje shromazd’uje po omezenou dobu 10
dni pouze jako nedilnou soucast shromazdovani béznych identifikacnich udaji (podoba
¢loveka), a nijak s nimi dale nepracuje. Pii vyuzivani monitorovacich systému tak nedochazi
k uchovani ani k aktivnimu vyuzivani biometriky pti identifikaci ¢i autentizaci.

g) osobni Udaje nejsou ze strany spravce piedavany ke zpracovani zadnym jinym
zpracovatelim

D) Prava subjektu udaju

Kazdy subjekt udaji, zpracovavanych spoleénosti KRALOVOPOLSKA, as. - tedy jak
zaméstnanec tak dodavatel nebo zakaznik - ma tato prava:

Pravo byt informovan - subjekt tdaji mé pravo na to byt informovan o zpracovani jeho
osobnich udaji. Tim se rozumi pravo na urcité informace o zpracovani jeho osobnich udaji.
Jde zejména o informace o Ucelu zpracovani, totoZnosti spravee, o jeho opravnénych zdjmech,
o pfijemcich osobnich udaja.

Pravo na pristup - pfistupem k osobnim udajiim se rozumi pravo subjektu tdaji ziskat od
spravce informaci (potvrzeni), zda jsou ¢i nejsou jeho osobni Udaje zpracovavany a pokud
jsou zpracovavany, ma subjekt Gidaji pravo tyto osobni tidaje ziskat a zaroven ma pravo ziskat
dalsi konkrétni informace o tomto zpracovani.

Pravo na opravu - subjekt udaji mé pravo na opravu neptesnych osobnich udajt, které se ho
tykaji.

Pravo na vymaz — pravo subjektu a s ni spojend povinnost spravce zlikvidovat osobni udaje,
pokud je splnéna alesponi jedna ze zdkonnych podminek pro uplatnéni tohoto prava

Pravo na omezeni zpracovani - subjekt udaji mé& pravo na to, aby spravce omezil
zpracovani, pokud subjekt udaji popira presnost osobnich udajli, nebo pokud zpracovani je



protipravni a subjekt daji odmita vymaz osobnich Udaji a zdd4 misto toho o omezeni jejich
pouziti, nebo pokud spravce jiz osobni udaje nepotiebuje pro ucely zpracovani, ale subjekt
udaju je pozaduje pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd nebo pokud subjekt
udaju vznesl namitku proti zpracovani, dokud nebude ovétreno, zda opravnéné divody spravce
prevazuji nad opravnénymi diivody subjektu udaji.

Pravo na prenositelnost - pravo subjektu udajt, jehoz podstatou je moznost za stanovenych
podminek ziskat osobni udaje, které¢ se ho tykaji a jez spravci poskytl, ve strukturovaném,
bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu, a pravo piedat tyto udaje jinému spravci, aniz
by tomu ptivodni spravce branil.

Pravo na ochranu — subjekt ma pravo obratit se v piipadé poruSeni povinnosti spravce na
Utad pro ochranu osobnich tdaji se zadosti o zajiiténi opatieni k naprave.

Prava kazdého subjektt udajti zfad zaméstnancti spoleénosti KRALOVOPOLSKA, a.s.
mohou subjekty udaji uplatiiovat prosttednictvim Personalniho odboru, ktery je uréenym
kontaktnim mistem pro tyto subjekty tidajh.

Ostatni subjekty idaji mohou sva prava uplatiovat u Spravniho useku, ktery je uréenym
kontaktnim mistem pro tyto subjekty tdaju.

Pravidla pro uplatnéni prav subjekti udaji:

e subjekt udaji je opravnén uplatnit sva prava pisemné na ur¢eném kontaktnim miste
nebo osobné s tim, ze piislusny zaméstnanec na ur¢eném kontaktnim misté provede
pisemny zaznam o uplatnéni prava s identifikaci subjektu

e piisluSny vedouci zaméstnanec Spravce dle urcené¢ho kontaktniho mista zajisti
pisemnou reakci na uplatnéni prava vici subjekta udaji, a to nejpozdéji do tficeti dnil
od uplatnéni

e Vpisemné informaci spravce podrobné informuje subjekt osobnich udaji o
konkrétnim obsahu uplatnénych prav a sdéli mu rovnéz konkrétni ptijatd opatfeni

E) Pravidla odpovédnosti organii a zaméstnancii spolecnosti
KRALOVOPOLSKA, a.s.

Pfi zpracovani osobnich udaju je spravce KRALOVOPOLSKA, a.s. povinen dodrzovat tato
pravidla:

e zpracovavat pouze piesné osobni Udaje s ohledem na ucel zpracovani; v piipadé
zji$téni, Ze zpracovavané osobni tidaje nejsou piesné, zpracovani zablokovat do doby
jejich opravy nebo doplnéni, jinak osobni udaje se souhlasem vedouciho odboru
zlikvidovat,

e zpracovavat osobni udaje pouze k ucelim, k nimz byly shromazdény (k jinému tcelu
pouze v ptipade, ze fyzickd osoba, ke které se osobni udaje vztahuji, dala k tomu
pfedem souhlas),

e nesdruZovat osobni udaje ziskané k rozdilnym Gcelim,

e uchovavat osobni udaje pouze po dobu, ktera je nezbytné nutnd k ucelu zpracovani.
Pominul-li ucel zpracovani konkrétnich osobnich tdaji postupovat v souladu s
platnym Spisovym a skarta¢nim fadem spolecnosti, pfip. udaje zlikvidovat.

e ukladdat nosice obsahujici osobni udaje, a to v listinné i elektronické podobé, na
nalezit¢ zajisténd mista (uzamykatelné uschovné objekty nebo uzamykatelné mistnosti



s moznosti samostatného vstupu pouze opravnénych osob). Pfi praci s nosici
postupovat tak, aby jind osoba nemohla zneuzit tyto nosice jako zdroj informace (dle
zasad ,,Cistého stolu® a ,,prazdné obrazovky*);

e nepotizovat kopie nosic¢li s osobnimi tdaji ¢i osobnich tdajii samych pro jinou nez
pracovni potiebu a ani to umoziovat jinym; s takovymi kopiemi nakladat stejné jako s
originalem;

e neumoznit zpracovani osobnich Udaji jiné osobé, kterd neni pro konkrétni ucel
zpracovani opravnénou osobou;

e vytiSténé dokumenty, obsahujici osobni udaje, neprodlené¢ po vytiSténi odebirat z
tiskaren, kopirek nebo faxi;

Povinnosti jednotlivych osob, jednajicich za spraivce KRALOVOPOLSKA, a.s. :

a) kaZdy zaméstnanec spolecnosti
Kazdy zaméstnanec spolec¢nosti je povinen dodrzovat tyto zasady ochrany osobnich udaji:
e dodrzovat pravidla odpovédnosti organli a zaméstnancti spolecnosti dle bodu E) této
smérnice
e pracovat s dokumenty ¢i soubory obsahujicimi osobni udaje pouze stanovenym
zpusobem
e neprovadét ukladani a kopie dokumentii obsahujicich osobni udaje na jind média a
ulozisté, nez stanovend, zejména na lokani disky PC, na pfenosna datova média a do
externich 0lozist
e dle svych moznosti minimalizovat riziko neopravnéného piistupu ke zpracovavanym
osobnim udajim
e neprodlené¢ 0znamit ptipadné poruseni bezpecnosti svému nejbliz§imu nadfizenému
zameéstnanci

b) piedstavenstvo spoleénosti

Ptedstavenstvo spolecnosti jako statutarni organ odpovidd za dodrzovani pravidel ochrany
osobnich udajii vSech subjektli (zaméstnancii i zdkaznikl) a to vii¢i vSem dotéenym organiim
a organizacim. Va¢i Utadu pro ochranu osobnich udaji i dalsim dotéenym organtim vefejné
spravy jedna za spolecnost povefeny €len predstavenstva. Prestupkovou i trestni odpovédnost
nese predeviim samotna spoleénost KRALOVOPOLSKA, a.s. as., jakoZ i ¢lenové jejiho
statutarniho orgénu v pfipadé¢ poruseni jejich zdkonnych povinnosti.

c) personalista

Personalista spoleCnosti, tedy kazdy zaméstnanec Personalniho odboru, odpovidé v ramci
plnéni svych pracovnich povinnosti za dodrzovani této smérnice jakoz i zdkonnych predpist
tykajicich se ochrany osobnich udaji v jim zajiStované oblasti personalistiky, a to vici
spole¢nosti KRALOVOPOLSKA, a.s.

d) vedouci odboru informatiky
Vedouci Odboru informatiky je pro zajiSténi ochrany osobnich udaji v prostiedcich IT
povinen zajistit:
e aplikaci opatieni bezpec¢nosti IT
o fyzickou bezpecnost datovych ulozist’ a provoznich serverti spolecnosti
e na zékladé¢ pisemného pozadavku vedoucich pracovniki poskytovat piistupova
opravnéni opravnénym osobam do informacnich systémil, v ptipadé nutnosti provadéet
jejich blokact;



e kontrolni c¢innost k ochrané¢ osobnich udaji zpracovdvanych v informacnich
systémech; o zjisténych skuteCnostech informovat feditelku useku Sprava majetku a
pravo

e poskytovani informaci opravnénym osobam o zasadach bezpecnosti IT pii ochrané
osobnich tdaji v informacnim systému;

e vymazani osobnich udaji z pevného disku nebo vyjmuti pamétového media
prosttedkti IT v pfipadé¢ jejich odeslani mimo spole¢nost (oprava u servisni
organizace, vypujcka, pronajem, vyfazeni, likvidace apod.).

e) obchodni manaZer

Obchodni manazer spolecnosti odpovidd v rdmci plnéni svych pracovnich povinnosti za
dodrzovani této smérnice jakoz i zakonnych predpisii tykajicich se ochrany osobnich udajti v
jim zaji$ované oblasti obchodni ¢innosti, a to viiéi spoleénosti KRALOVOPOLSKA, a.s.

Postup pf¥i zjiSténi naruSeni bezpecnosti osobnich udaji

Za ,,zjisténi naruseni bezpecnosti osobnich udaji* se povazuje situace, kdy dojde k ziskani a
ovefeni dostateénych informaci o tom, Ze doSlo k bezpecnostni udélosti, kterd méla za
nasledek naruseni osobnich tdajt.

Osoba, ktera zjisti naruseni bezpecnosti osobnich udajii, nahlasi tuto skutecnost neprodlené
utvaru Sprava majetku, ktery je o této skuteCnosti povinen provést pisemny zdznam a
neprodlené informovat vedeni spolecnosti. V zdznamu uvede jméno, piijmeni a pracovni
zafazeni oznamujici osoby, datum a Cas ozndmeni a zakladni popis predmétného naruSeni
bezpecnosti osobnich udaji.

Vedeni spolecnosti nejpozdéji do 72 hodin od nahldSeni vyhodnoti, zda je naruseni
bezpeénosti osobnich tdajii natolik zavazné, Ze bude tieba kontaktovat Utad pro ochranu
osobnich (dale jen Ufad). Povinnost kontaktovat Utad nastavé, pokud by poruseni bezpecnosti
mélo za nasledek riziko pro prava a svobody fyzickych osob. V ptipadé takovéhoto poruseni
vedeni spolecnosti bez zbyte¢ného odkladu a pokud mozno do 72 hodin od okamziku, kdy se
o ném dozvédélo, ohlasi Utadu existenci takového poruseni. Pokud neni ohlaseni tfadu
ucinéno do 72 hodin, musi byt soucasné s nim uvedeny diivody tohoto zpozdéni.
Ohlageni Utadu musi pfinejmensim obsahovat:
a) popis povahy daného piipadu poruseni zabezpec€eni osobnich udaju véetné, pokud je
to mozné, kategorii a piiblizného poctu dotéenych subjektt tdaji a kategorii a
pfiblizného mnozstvi dot€enych zaznami osobnich udaji;
b) jméno a kontaktni tdaje osoby, které mtize Utadu poskytnout blizsi informace;
C) popis pravdépodobnych dusledki poruseni zabezpeceni osobnich udaji;
d) popis opatieni, ktera spolenost piijala nebo navrhla k pfijeti s cilem vyfeSit dané
poruseni zabezpeCeni osobnich Udaji, vcetné piipadnych opatfeni ke zmirnéni
moznych neptiznivych dopadi.

Neni-li mozné poskytnout informace soucasn€, mohou byt poskytnuty postupné bez dal§iho
zbyte¢ného odkladu.

Oznameni Ufadu se zasil4 elektronicky prostiednictvim datové schranky piipadné dopisem v
listinné podob¢ nebo zaslanim formulafe na nosi¢i dat. Podrobné&jsi pokyny jsou uvedeny na
internetovych strankach Utadu.



Utvar Sprava majetku dokumentuje veskeré ptipady poruseni zabezpeceni osobnich udaji,
piicemz uvede skutecnosti, které se tykaji daného poruseni, jeho Uc¢inky a piijatd napravna
opatfeni.

F. Zaznamy o ¢innostech zpracovani

Zaznamy o Cinnostech zpracovani jsou zdznamy kterou budou spolecnosti
KRALOVOPOLSKA, a.s. jako spravcem vedeny prubézné¢ vzdy za kalendaini rok a na
zadost je zpftistupni ptislusnym dozorovym organtim.

Soucasti dokumentace o zpracovani osobnich tdajt spraveem budou tyto udaje:
e jméno a kontaktni udaje spravce
ucely zpracovani
rozsah zpracovavanych osobnich udaja
informace o pfijemcich danych osobnich tidaji
informace o pfedavani udaja do tietich zemi,
informace o lhitach pro vymaz jednotlivych kategorii idaji
popis ptijatych technickych a organizacnich opatfeni k zajisténi bezpecnosti udajii

Ucely zdznami o &innostech zpracovani:

a) zaznamy slouzi k dolozeni souladu cinnosti spravce nebo zpracovatele
s Natizenim EP a Rady ¢. 2016/679 (GDPR).

b) povinnost vedeni zaznamu o ¢innostech zpracovani dopada na spravce z titulu
zpracovani osobnich udaji zvlastni kategorie u zaméstnancii spolecnosti
(Clenstvi v odborech, udaje o nezletilych détech, udaje o zdravotnim stavu).

C) zéaznamy musi byt mozno zpftistupnit dozorovému ufadu za Gcelem umoznéni
monitoringu zpracovani osobnich udaju

V Brné dne

KRALOVOPOLSKA, a.s.
Ing. Miroslav Jucha
piedseda predstavenstva

a generalni feditel



Prilohy:
Ptiloha ¢. 1 — Informace o zpracovani osobnich udaji zaméstnancti spole¢nosti

Piiloha ¢. 2 — Informace o0 zpracovani osobnich udaji smluvnich partnerd spole¢nosti
KRALOVOPOLSKA, a.s. a osob vstupujicich do monitorovanych prostor Spravce

Priloha €. 1

Informace 0 zpracovani osobnich udaju zaméstnancu spoleénosti
KRALOVOPOLSKA, a.s.

Kategorie osobnich tidaji:
e identifikacni a kontaktni udaje zaméstnancti - jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté, datum
narozeni, rodné Cislo, telefonni spojeni, mailova adresa
e udaje o bankovnim spojeni, zdravotnim pojisténi a socialnim zabezpeceni
e obrazové zaznamy minotorovaciho systému

Zvlastni kategorie osobnich udaji:

e Clenstvi v odborech (pro potieby srazek ¢lenskych ptispévki ze mzdy zaméstnance
s jeho souhlasem)

e udaje o manzelce a détech — pro potieby danového piiznani k dani z piijmu FU

e udaje o zdravotnim stavu — pro ptipad zdravotni neschopnosti, nemoci z povolani ¢i
pracovniho urazu

e udaje o trestnich deliktech ¢i pravomocném odsouzeni - pro ptipad spachani trestného
¢inu v souvislosti s pracovnim pomérem

Ucel zpracovani osobnich udaju:

e uzavieni a plnéni povinnosti zaméstnavatele vyplyvajicich z pracovni smlouvy a
obecné zadvaznych pravnich piedpist
e ochrana majetku a bezpecnost prace

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaji:

e plnéni povinnosti zamé&stnavatele z uzaviené pracovni smlouvy

e plnéni zakonem stanovenych povinnosti - registracni a oznamovaci povinnosti vuci
ptisluSnym ufadim

e ochrana vlastniho majetku

Pravni diivody zpracovani osobnich idaji zaméstnanct:
e zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje,
e zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zayml piisluSného spravce ¢i tieti
strany, kromé& pfipadid, kdy pfed témito zajmy maji prednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu udajii vyzadujici ochranu osobnich udajt.




e zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaj,
nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost tohoto
subjektu udaji,

Pravni diivody zpracovani zvl&stni kategorie osobnich udaja

e zpracovani je nezbytné pro plnéni povinnosti v oblasti pracovniho prava, prava
socidlniho zabezpeceni a socidlni ochrany,

e zpracovani je nutné pro ochranu zivotné¢ dualezitych zajmii subjektu udaji nebo jiné
fyzické osoby v ptipad¢, ze subjekt tidaji neni fyzicky nebo pravné zpisobily udélit
souhlas,

e zpracovani se tyka osobnich udaji zjevné zvetejnénych subjektem udaji,

e zpracovani je nezbytné pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich naroki nebo pfi
jednani soud,

e zpracovani je nezbytné z divodu vyznamného vetejného zjmu,

e zpracovani je nezbytné z diivodu vefejného zajmu v oblasti vefejného zdravi, jako je
ochrana pfed vaZznymi pteshrani¢énimi zdravotnimi hrozbami nebo zajiSténi
bezpecnosti zdravotni péce, 1éCivych pripravki nebo zdravotnickych prostredk,

e zpracovani je nezbytné pro ucely archivace ve vefejném z4jmu, pro ucely védeckého

A%

¢i historického vyzkumu nebo pro statistické ucely.

Povinnost zajistit persondlni a mzdovou agendu je zaméstnavateli ulozena zvlastnimi zédkony,
a to zejména:
e zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

W

zékon ¢ 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni

[ ]
e zakon €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi
e zdkon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, vSechny v platném znéni;

Ze strany zaméstnavatele dochazi rovnéZ k monitorovani vlastnich prostor za uUcelem
bezpecnosti prace a ochrany majetku. Pfi tomto zpracovani  jsou tyto zaznamy
shromazd’ovany jako technicky nezbytna souéast daného procesu a pouzité technologie, bez
umyslu piipadna biometrickd data jakkoliv vyuzivat ¢i jinak zpracovavat. Piislusné
monitorovaci kamery pak pofizuji zdznamy ¢i snimky v omezené kvalité, takZe z nich nelze
jednoznaéné uréit  biometrické markanty. Spole¢nost KRALOVOPOLSKA, a.s. jako
provozovatel monitorovaciho systému tyto Gdaje shromazd’uje po omezenou dobu 10 dni
pouze jako nedilnou soucdst shromazd’ovani béznych identifikacnich daji (podoba
cloveka), a nijak s nimi dale nepracuje. Pfi vyuzivani monitorovacich systémi tak nedochézi
k uchovéani ani k ani k aktivnimu vyuzivani biometriky pti identifikaci ¢i autentizaci.

Informace o planovanvch lhutach pro vvmaz jednotlivych kategorii osobnich tdaju

Osobni udaje subjekti kategorie ,,Zaméstnanci“ budou vymazany vzdy bez zbytecného
odkladu po uplynuti zdkonem stanovené doby, po kterou je Spravce povinen tyto udaje
uchovavat, nejpozdéji vsak po uplynuti 30 let.

Podoba a umisténi osobnich tdaji
e papirova podoba persondlni agendy umisténa na persondlnim odboru v zabezpecené
kancelari




e clektronicka podoba personélni agendy zpracovavana v personalnim softwarovém

systétmu VEMA

e papirova podoba mzdové agendy umisténd ve mzdové uctarn€ v zabezpecené
kancelati

e clektronicka podoba mzdové agendy zpracovavana ve mzdovém softwarovém
systétmu VEMA

Cyklus zpracovéni osobnich udaji
e pribézné po dobu trvani pracovniho poméru jednotlivého zaméstnance, po skonceni
pracovniho poméru zistava archivovana pouze mzdova agenda, a to po dobu 30 let,

e k vymazu udaji dojde neprodlené po skonceni pravniho diivodu zpracovani:
personalni agenda - pii skonceni pracovniho poméru
mzdova agenda — po uplynuti 30 let

e u z4dznamil z monitorovaciho systému dojde k vymazu daji po 10 dnech od potizeni
zaznamu

D) Prava zamé&stnancu jako subjektd udaju

Subjekt udaji uplatiiuje sva prava podanim zadosti v zaznamenatelné podob¢, tedy pisemné
nebo v elektronické podobé prostiednictvim e-malu.

Pro zjednoduSeni komunikace se subjekty idajii je u sprévce ziizena specialni e-mailova
adresa  gdpr@kralovopolska.cz.  Subjekty udaji se rovnéZ mohou obracet piimo na
Personalni odbor spole¢nostt KRALOVOPOLSKA, a.s.

Veskeré informace subjektu udaji o zpracovani jeho osobnich udaji 1ze poskytnout pisemné
nebo jinymi prostiedky, zejména v elektronické formé, naptiklad i prostiednictvim
internetovych stranek spravce.

Kazdy subjekt udajii by mél byt schopen porozumét tomu, zda jsou zpracovavany jeho osobni
udaje a kdo a za jakym ucelem je zpracovava. Spravce je opravnén piijmout rizna opatieni,
jakymi wucinit informaci o ochrané¢ osobnich udaji pro subjekt udaji dostatecné
srozumitelnou. Napfiiklad vyuZivani hypertextovych odkazl na podrobné;si informace v textu,
psani jednoduchym a dostate¢né velkym pismem, vyuzivani ¢lenéni textu, vizualizaci a grafik

pro znazornéni predavani osobnich tdaji a podobné.

Ve své zadosti uvede subjekt tidaju:

A. identifika¢ni udaje - jméno, pfijmeni, datum narozeni, bydlisté

B. kontaktni udaje — adresa pro dorucovani nebo e-mail

C. specifikace uplatnéného prava - vzorovy piehled prav subjekti udaji je nasledujici:

e Pravo byt informovan - subjekt udaji mé pravo na to byt informovan o zpracovani
jeho osobnich udaji. Tim se rozumi pravo na urcité informace o zpracovani jeho



osobnich udaji. Jde zejména o informace o Ucelu zpracovani, totoznosti spravce, o
jeho opravnénych zajmech, o ptijemcich osobnich udajt.

e Pravo na pristup - dava subjektu udajii moznost ovéfit si zakonnost zpracovani jejich
udaju. Kazdy subjekt tdajii ma pravo védét a byt informovan o ucelech zpracovani,
ptijemcich, kterym osobni tdaje byly nebo budou zpiistupnény, dob€, po kterou
budou osobni udaje ulozeny.

e Pravo na opravu — ma-li subjekt udaji subjektivni ¢i objektivni podezieni na
nespravnost svych zpracovdvanych 1daji, mize pozadat spravce o ndpravu. S
piihlédnutim k ucelim zpracovani ma subjekt udaji pravo na doplnéni netplnych
osobnich udaju, a to i poskytnutim dodatecného prohlaseni.

e Pravo na vymaz - uklada spravci osobnich udaji povinnost bez zbyte¢ného odkladu
vymazat osobni udaje subjektu udaji v piipad€, ze jiz pominul divod pro jejich
zpracovani. Poklud vsak zakonny diivod trva, spravce neni povinen udaje na vyzadani
mazat.

e Pravo byt zapomenut - rozSifuje prdvo na vymaz. Pokud subjekt tdaji zazada,
spravce provede primétené kroky k vymazani veskerych osobnich udaji, odkazl na
né, kopii apod. Aby mél spravce povinnost zlikvidovat osobni tidaje, musi byt splnéna
alesponi jedna z téchto podminek:

a) osobni udaje jiz nejsou potiebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak
zpracovany,

b) subjekt udaji odvola souhlas a neexistuje zadny dal§i pravni duvod pro
zpracovani,

C) subjekt udaju vznese namitky proti zpracovani a neexistuji zadné pievazujici
opravnéné divody pro zpracovani,

d) osobni udaje byly zpracovany protipravné,

e) osobni udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti,

e Pravo na prenositelnost — je v podstaté rozSifenym pravem piistupu a muize byt
uplatnéno za splnéni dvou podminek, které musi nastat soucasné: 1. zpracovani je
zaloZeno na souhlasu obCana nebo na smlouvé a 2. je provadéno automatizované. V
piipad€ automatizovaného zpracovani osobnich udaj, které je zaloZeno na udéleném
souhlasu nebo na uzaviené smlouveé, ma osoba pravo na tzv. pfenositelnost téchto
udaji. To spocivda v povinnosti spravce piedat nositeli tdaji vSechny o ném
zpracovavané informace ve strukturovaném, bézné pouzivaném, strojové citelném
formatu. Uplatnénim tohoto prava ziskdva osoba vétsi kontrolu nad svymi osobnimi
udaji a ma rovnéz moznost je v takto ziskané podobé predat jinému spravci.

e Pravo vznést namitku proti zpracovani - pokud subjekt udaji nebude mit moznost
uplatnit prdvo na vymaz, ma pravo vznést namitku a tim donutit spravce k
omezenému zpracovani téch udaji, které jsou predmétem uplatnéné namitky.

e Pravo na omezeni zpracovani — zpusoby, jak omezit zpracovani osobnich udaji
mimo jiné zahrnuji docasny presun vybranych udaji do jiného systému zpracovani,
znepfistupnéni vybranych osobnich udajli uZzivatelim nebo docasné odstranéni
zvetejnénych 0dajl z internetovych stranek.

Spravce odpovi na Zadost subjektu udaji v nejkratSim mozném terminu, nejpozdé€ji do
jednoho mésice od doruceni zadosti. Lhitu pro odpovéd’ je mozné z opravnénych divodi
prodlouzit az o dva mésice, v takovém piipadé¢ je spravce povinen do jednoho mésice od
podani zadosti informovat Zadatele a tento postup dostatecné odiivodnit. Takovymi
opravnénymi divody mulze byt naptiklad sloZitost Zadosti, velké mnoZstvi poZadovanych
udajt ¢i zadatelt.



Spravce neni povinen provést veskera opateni pozadovana ze strany subjekti udaja, pokud
takova opatfeni nejsou technicky mozna, nejsou v souladu se zdkonem (napft. pokud subjekt
pozaduje vymaz svych udaji, ackoli ke zpracovavani existuje zdkonny divod). V takovém
piipadé je spravce povinen o tom, ze nebudou pfijata tato opatieni, informovat subjekt udaji
do jednoho mésice od obdrzeni zadosti, a svlij postup nélezité odiivodnit, tedy popsat veskeré
davody k nepfijeti opatieni, a informovat ve své odpovédi subjekt tidajii 0 moznosti podat
stiznost u Utadu pro ochranu osobnich adaji &i se domahat ochrany svych prav u soudu.

Vsechna sdéleni a ukony jsou poskytovany sprdvcem bezuplatn€, ovSem v ptipadech, kdy
jsou zadosti podané subjektem udaji zjevné nepiimefené nebo nedivodné (naptiklad protoze
se opakuji nebo nesouvisi s ¢innosti spravee) mize spravee dle svého uvazeni bud’ ulozit za
poskytnuti informaci ¢i provedeni opatieni piiméieny poplatek pokryvajici administrativni
naklady, piipadné odmitnout Zadosti vyhovét. Ze byla zadost nediivodna &i nepfiméiena
doklada spravce, a tento postup muze zvolit v takovych ptipadech, kdy jsou vyse uvedené
podminky splnény zcela zjevné - naptiklad pfi pfijeti vicero opakujicich se zadosti od jednoho
subjektu a podobné.

Vzhledem k ochrané fyzickych osob pii naklddani s osobnimi daji je nutné vzdy postupovat
s nejvetsi opatrnosti 1 v pripadé reakei na zadosti subjekti. Pokud ma spravce pochybnost o
totoznosti osoby, kterd jej zada o poskytnuti informaci ¢i provedeni opatfeni, pfiznava je
spravce opravnén vyzadat si od subjektu udaji, ktery se na néj obratil s zadosti, dodate¢né
informace nezbytné k potvrzeni totoznosti subjektu. Spravce neni povinen bez dalSiho
poskytovat udaje. Spravce ma povinnost ovetit si, ze Zadatel je skutecné dot¢enym subjektem
udaji, pfipadné jeho zdkonnym zéstupcem. Pokud dochdzi k poskytovani informaci
elektronicky, je spravce opravnén takovou kontrolu dostatecné zabezpecit, napiiklad zfizenim
zvlastnich kodu v piistupu do systému ¢i pfi komunikaci se spravcem.



Priloha ¢. 2

Informace 0 zpracovani osobnich udaji smluvnich partneri spole¢nosti
KRALOVOPOLSKA, a.s. a osob vstupujicich do monitorovanych prostor
Spravce

1. Zakaznici Spravce

Kategorie osobnich tidajt:
Identifikacni a kontaktni udaje zékazniki a dodavatelii (fyzickych osob mimo zaméstnance) —
jméno, ptijmeni, sidlo — misto podnikani ICO, DIC, telefonni spojeni, mailova adresa

Ucel zpracovani osobnich udajt:
e uzavieni a plnéni smlouvy mezi zdkaznikem a Spravcem,
e plnéni souvisejicich zakonnych povinnosti vii¢i zdkaznikiim a orgdniim vetejné spravy

Pravni zéklad zpracovani osobnich udaju:
PInéni smlouvy a zakonem stanovenych povinnosti, - vyfizovani reklamaci zékaznik,
povinna archivace ucetnich dokladli obsahujicich osobni udaje zékaznik.

Informace o pldnovanych lhatich pro vymaz osobnich udajt

Osobni udaje subjekth kategorie ,,Zakaznik Spravce* budou vymazany vzdy bez zbytecného
odkladu po uplynuti zakonem ¢i smlouvou stanovenych diavodi, pro které je Spravce
povinen tyto tidaje uchovavat.

Podoba a umisténi osobnich udaju

e papirova podoba obchodni agendy umisténa na obchodni odboru v zabezpecené
kancelari

e clektronicka podoba obchodni agendy zpracovavana v softwarovém systému
AXAPTA.

e papirova podoba fakturacni agendy umisténd v uctarné v zabezpecené kancelari

e clektronicka podoba faktura¢ni agendy zpracovavana v softwarovém systému
AXAPTA

Cyklus zpracovéni osobnich udaji
e prubeézné po dobu trvani smluvniho vztahu a po celou dobu trvani souvisejicich
zéarucnich 1hit ¢i obdobnych prav a nasledujici 3 roky po jejich uplynuti (promlceci
doba)

e k vymazu udaji dojde neprodlené po skonceni pravniho diivodu zpracovani:

11. Osoby vstupujici do monitorovanych prostor Sprdavce

Kategorie osobnich udaji:
e (Obrazové nahravky bez zvukové stopy.




Ucel zpracovani osobnich tidaju:
e Zajisténi ochrany majetku Spravce, ktery se nachazi v monitorovaném prostoru
e Zajisténi bezpec€nosti prace

Pravni zdklad zpracovani osobnich udaji:
e Opravnény zajem Spravce (ochrana majetku),
e Oznamovaci povinnosti vici ptislusSnym tradim

Informace o planovanych lhiitdch pro vymaz osobnich udaji
Osobni udaje subjektii kategorie ,,Osoby vstupujici do monitorovanych prostor Spravce*
budou vymazany vzdy nejpozdéji do 10 dnii od potizeni zdznamu.

Podoba a umisténi osobnich udajt
e clektronicka podoba zpracovavana v softwarovém systému VEMA

Cyklus zpracovani osobnich udaji
e po dobu 10 dnti od provedeni zaznamu
e K vymazu udaji dojde po uplynuti 10 dnti od provedeni zaznamu

II1. Spolecna prava subjektii uidaji

Subjekt udaji uplatiiuje sva prava podanim Zadosti v zaznamenatelné podobé¢, tedy pisemné
nebo v elektronické podob¢ prostiednictvim e-mailu.

Pro zjednoduseni komunikace se subjekty udajii je u spravce zfizena specidlni e-mailova
adresa gdpr@kralovopolska.cz. Subjekty udajt se rovnéz mohou obracet pfimo Spravni tisek
spole¢nosti KRALOVOPOLSKA, a.s.

Veskeré¢ informace subjektu udajli o zpracovani jeho osobnich Uidaji 1ze poskytnout pisemné
nebo jinymi prostiedky, zejména v elektronické formé, naptiklad 1 prosttednictvim
internetovych stranek spravce.

Kazdy subjekt idajii by mél byt schopen porozumét tomu, zda jsou zpracovavany jeho osobni
udaje a kdo a za jakym Ucelem je zpracovava. Spravce je opravnén piijmout rizna opatieni,
jakymi ucinit informaci o ochrané¢ osobnich udaji pro subjekt udaji dostatecné
srozumitelnou. Napfiiklad vyuZivani hypertextovych odkazl na podrobnéjsi informace v textu,
psani jednoduchym a dostatecné velkym pismem, vyuzivani ¢lenéni textu, vizualizaci a grafik

pro znazornéni predavani osobnich tidaji a podobné.
Ve své zadosti uvede subjekt tidaju:
A. identifika¢ni udaje - jméno, pfijmeni, datum narozeni, bydlisté

B. kontaktni udaje — adresa pro dorucovani nebo e-mail



C. specifikace uplatnéného prava - vzorovy pichled prav subjektti udaju je nasledujici:

Pravo byt informovan - subjekt tidajii ma pravo na to byt informovan o zpracovani

jeho osobnich udaji. Tim se rozumi pravo na urcité informace o zpracovani jeho

osobnich udaji. Jde zejména o informace o ucelu zpracovani, totoznosti spravce, o

jeho opravnénych zajmech, o ptijemcich osobnich udaja.

e Pravo na pristup - dava subjektu tdaji moznost ovéfit si zdkonnost zpracovani jejich
udaju. Kazdy subjekt tidajii ma pravo védét a byt informovan o tcelech zpracovani,
pfijemcich, kterym osobni udaje byly nebo budou zptistupnény, dobé, po kterou
budou osobni udaje ulozeny.

e Pravo na opravu — ma-li subjekt udaji subjektivni ¢i objektivni podezieni na
nespravnost svych zpracovavanych udaji, mize pozadat sprdvce o ndpravu. S
prihlédnutim k ucelim zpracovani ma subjekt udaji pravo na doplnéni neuplnych
osobnich daju, a to 1 poskytnutim dodatecného prohlaSeni.

e Pravo na vymaz - ukladé spravci osobnich udajii povinnost bez zbytecného odkladu
vymazat osobni udaje subjektu udajii v pripadé, ze jiz pominul divod pro jejich
zpracovani. Poklud v8ak zdkonny diivod trva, spravce neni povinen udaje na vyzadani
mazat.

e Pravo byt zapomenut - rozSifuje prdvo na vymaz. Pokud subjekt Uidaji zazada,
spravce provede primétené kroky k vymazani veSkerych osobnich udajt, odkazl na
n¢, kopii apod. Aby mél spravce povinnost zlikvidovat osobni tidaje, musi byt splnéna
alespoil jedna z téchto podminek:

f) osobni udaje jiz nejsou potiebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak
zpracovany,

g) subjekt uUdaji odvola souhlas a neexistuje zadny dalSi pravni diavod pro
zpracovani,

h) subjekt udaji vznese namitky proti zpracovani a neexistuji zadné pievazujici
opravnéné ditvody pro zpracovani,

1) osobni udaje byly zpracovany protipravné,

J) osobni tidaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti,

e Pravo na prenositelnost — je v podstaté rozSifenym pravem piistupu a mize byt
uplatnéno za splnéni dvou podminek, které musi nastat soucasné: 1. zpracovani je
zalozeno na souhlasu obcana nebo na smlouvé a 2. je provadéno automatizované. V
pfipad€ automatizované¢ho zpracovani osobnich tdaju, které je zaloZeno na udéleném
souhlasu nebo na uzaviené smlouv€, ma osoba pravo na tzv. pienositelnost téchto
udaji. To spociva v povinnosti spravce piredat nositeli udaji vSechny o ném
zpracovavané informace ve strukturovaném, bézné pouzivaném, strojové citelném
formatu. Uplatnénim tohoto prava ziskdva osoba vétsi kontrolu nad svymi osobnimi
udaji a ma rovné€z moznost je v takto ziskané podob¢ predat jinému spravci.

e Pravo vznést namitku proti zpracovani - pokud subjekt udaji nebude mit moznost
uplatnit prdvo na vymaz, ma pravo vznést namitku a tim donutit spravce k omezenému
zpracovani téch udaju, které jsou pfedmétem uplatnéné namitky.

e Pravo na omezeni zpracovani — zplsoby, jak omezit zpracovani osobnich udaji

mimo jiné zahrnuji docasny pfesun vybranych tdaji do jiného systému zpracovani,

zneptistupnéni vybranych osobnich udaji uzivatelim nebo docasné odstranéni
zvetejnénych Udajl z internetovych stranek.

Spravce odpovi na zadost subjektu Udaji v nejkratS§im mozném terminu, nejpozdéji do
jednoho mésice od doruceni zadosti. Lhitu pro odpovéd’ je mozné z opravnénych divodi



prodlouzit az o dva mésice, v takovém piipadé je spravce povinen do jednoho mésice od
podani zadosti informovat Zzadatele a tento postup dostatecné¢ oduavodnit. Takovymi
opravnénymi divody muze byt napiiklad slozitost Zzadosti, velké mnozstvi pozadovanych
udaju ¢i zadateld.

Spravce neni povinen provést veskera opatfeni pozadovana ze strany subjekti udaji, pokud
takova opatfeni nejsou technicky moznd, nejsou v souladu se zakonem (napt. pokud subjekt
pozaduje vymaz svych udajii, ackoli ke zpracovavani existuje zakonny divod). V takovém
ptipadé je spravce povinen o tom, Ze nebudou piijata tato opatfeni, informovat subjekt udaji
do jednoho mésice od obdrzeni zadosti, a svlij postup nalezit¢ odiivodnit, tedy popsat veskeré
divody k nepfijeti opatfeni, a informovat ve své odpovédi subjekt udajii o moznosti podat
stiznost u Utadu pro ochranu osobnich udajt ¢i se domahat ochrany svych prav u soudu.

Vsechna sdéleni a tkony jsou poskytovany sprdvcem bezuplatné, ovSem v piipadech, kdy
jsou zadosti podané subjektem udaji zjevné neptiméiené nebo nediivodné (naptiklad protoze
se opakuji nebo nesouvisi s ¢innosti spravce) miize spravee dle svého uvazeni bud’ ulozit za
poskytnuti informaci ¢i provedeni opatieni pfiméteny poplatek pokryvajici administrativni
naklady, piipadné odmitnout zadosti vyhovét. Ze byla Zadost nediivodna &i nepfiméfena
doklada spravce, a tento postup muze zvolit v takovych ptipadech, kdy jsou vyse uvedené
podminky splnény zcela zjevné - naptiklad pfi piijeti vicero opakujicich se zaddosti od jednoho
subjektu a podobné.

Vzhledem k ochrané fyzickych osob pii nakladani s osobnimi udaji je nutné vzdy postupovat
s nejvetsi opatrnosti i v pripadé reakei na zadosti subjekti. Pokud ma spravce pochybnost o
totoznosti osoby, ktera jej zada o poskytnuti informaci ¢i provedeni opatieni, piiznava je
spravce opravnén vyzadat si od subjektu udaji, ktery se na néj obratil s zadosti, dodatec¢né
informace nezbytné k potvrzeni totoZnosti subjektu. Spravce neni povinen bez dalSiho
poskytovat udaje. Spravce ma povinnost ovéfit si, ze Zadatel je skutecné dotenym subjektem
udaje, pifipadné¢ jeho zdkonnym zastupcem. Pokud dochazi k poskytovani informaci
elektronicky, je spravce opravnén takovou kontrolu dostatecné zabezpecit, naptiklad ztizenim
zvlastnich kodi v piistupu do systému ¢i pii komunikaci se spraveem.



